Informa¢ni memorandum ke zpracovani osobnich udaji (GDPR)

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zdkladnich informaci 0 zdsadach zpracovani osobnich
udaji, kterymi se naSe organizace fidi a které pfijala za uCelem zajisténi souladu s
ustanovenim ¢l. 13 Nafizeni parlamentu a Rady EU 2016/679 (dale jen ,,GDPR*), které je na
tizemi CR G¢inné od 25.5.2018 a s piihlédnutim k ustanoveni § 8 zakona o ochrané osobnich
udaju ¢. 110/2019 Sb.

Kontaktni iidaje spravce osobnich adaji
Néazev pravnické osoby dle Ztizovaci Zakladni skola Prostéjov, ul. Dr. Hordka 24
listiny
Adresa sidla pravnické osoby Dr. Hordka 2611/24, 79601 Prostéjov
Telefonické spojeni 588 000 637, 604 296 410
Oficialni e-mail pravnické osoby zshor@seznam.c
ID datové schranky vxbi492
Titul, jméno, ptijmeni statutarniho Mgr. Bc. Petra Rubacova
zastupce

Kontaktni udaje povéience pro ochranu osobnich udaju
(viz. ¢l. 37 Nafizeni ,,GDPR* a § 14 zakona 110/2019 Sh.)

Nazev pravnické osoby Magistrat mésta Prostéjov

Adresa sidla pravnické osoby Magistrat mésta Prostéjova, nam. T. G.
Masaryka 130/14, 796 01 Prostéjov

Telefonické spojeni povétence 582 329 128

Oficialni e-mail povéfence poverenec@prostejov.eu

Titul, jméno, piijmeni uréené¢ho povéience | Ing. Petra Meisselova

Nase organizace podnikla veskeré nezbytné kroky k posileni bezpecnosti a duvérnosti
zpracovavanych udaji a ke splnéni vSech predepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy.

ZASADY ZPRACOVANI

1. Zakonnost, korektnost a transparentnost — provadime zpracovani jen v piipad¢, kdy k tomu
existuje legitimni diivod (napt. zdkonna povinnost, plnéni smlouvy, ochrana nasich zajmd,
ochrana zajmi tfetich osob nebo udéleny souhlas subjektu udaji).

2. Utelové omezeni — shromazd’ujeme osobni udaje jen pro konkrétni, vyslovné vyjadiené
a legitimni Gcely (viz vyse).
3. Minimalizace udajti — zpracovani osobnich tdaji provadime pouze v mite a rozsahu, ktery
je nezbytny ve
vztahu k danému ucelu.
4. Piesnost — zpracovavame pouze aktualni osobni tidaje, které odrazeji skutecny stav véci.
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5. Omezeni ulozeni — drzime osobni idaje po dobu ne delsi, nez je nezbytné a zakonné.

6. Integrita, diivérnost — zavedli jsme dostatecné technické a organizacni opatfeni k ochrané
osobnich udaji ptfed ndhodnym nebo protipravnim zni¢enim, ztratou, zménou nebo
neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni pirendSenych, uloZzenych nebo jinak
zpracovavanych osobnich tdaju.

Vétsinu osobnich udajii zpracovavame za Gcelem splnéni zdkonem piedepsanych povinnosti,
zejména dle zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon, zejména § 28), zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé¢.
V pfipadé, ze provadime zpracovani, jehoz ucelem neni splnéni zdkonem ptredepsanych
povinnosti, plnéni smlouvy nebo opravnéného zajmu, jednd se o zpracovani osobnich udaji,
ke kterému od Vas potiebujeme vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany souhlas
subjekti udajti (napf. zaméstnanci, Zaci, zakonni zastupci zakil). V takovém piipadé se jedna
zejména o zpracovani osobnich daji, ke kterym nendlezi zadny z pravnich titult a subjekt
udajii bude pozadan o souhlas. Poskytnuti takového souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas
1ze kdykoli odvolat ¢i vyuzit dalsi prava, ktera jsou piesn¢ v pisemném souhlasu popséna.

Ziajemcim o prijeti ke vzdélavani timto sdélujeme, ze pozadované udaje o ditéti, jeho
zakonném zastupci, bydlisti a dalsi identifikacni Gdaje jsou uloZeny vySe uvedenymi zékony.
Pokud ma spravce rozhodnout o piijeti nebo nepiijeti uchazece k piedskolnimu vzdelavani,
musi mu zakonny zastupce sdélit identifika¢ni udaje uchazece a své osobni udaje tak, jak to
vyzaduje napiiklad zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢&jsSich piedpisi, zakon ¢.
89/2012 Sb., obclansky zikonik, ve znéni pozd¢jSich predpist, zdkon €. 561/2004 Sb.,
0 predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdé&lavani (Skolsky zékon,
zejména § 28) ve znéni pozd&jSich predpisti a zdkon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného
zdravi, ve znéni pozdé¢jSich ptedpisi. V opacném piipadé¢ sprdvce nemlze o Zzadosti
rozhodnout, pfipadné rozhodnuti dorucit.

Zajemcum o zaméstnani timto sd€lujeme, Ze pokud zaSlou pisemnou zadost o pfijeti do
pracovniho poméru, musi byt odeslana vyhradné na vyse uvedeny e-mail nebo adresu spravce
(teditelka skoly) a jejim odeslanim byl vyjadien souhlas se zpracovanim zajemcem uvedenych
udaju a jejich uchovanim po dobu max. 6 mésict pro ptipadny pozd¢jsi kontakt.

Organizace piijala nezbytna opatieni k zajisténi bezpecnosti zpracovavanych osobnich tdaju,
jak v jejich fyzické, tak elektronické podobé. Mezi tato opatieni patii zejména stanoveni
internich pravidel pro préaci s osobnimi udaji, zajisténi, aby zaméstnanci nebo povérené osoby
meély pfistup pouze k osobnim udajim odpovidajicim opravnéni téchto osob, potizovani
ptipadnych elektronickych zdznamii umoznujicich urcit a ovéfit, kdy, kym a z jakého divodu
byly osobni Uidaje zaznamenany nebo jinak zpracovany, zamezeni neopravnénému piistupu
zejména nastavenim hesel, piistupovych prav, vypracovani dokumentace k pfijatym
opatfenim, zvyseni bezpeCnosti ochrany osobnich udaji, instalaci elektronického nebo
mechanického zabezpeceni dokumentii s osobnimi udaji. V disledku opravnéného zdjmu
ochrany majetku a 0sob, je vyuzivan kamerovy nebo jemu na roven postaveny systém.

Vsichni zaméstnanci a osoby, které maji v ramci Cinnosti nasi Skoly pfistup k osobnim
udajim, jsou fadné proSkoleni a jsou seznameni s pravidly bezpe€nosti a diivérnosti pfi
nakladdni s osobnimi udaji. Zejména je ze strany organizace kladena vysoka priorita
zabezpeceni udajli o nezletilych osobach.



Osobni udaje predavame tretim osobam pouze v zdkonem piedepsanych piipadech
(povinna hlaseni organiim statni spravy, samospravy, zdravotni pojisStovny, organy financni
spravy, pojistovny apod.) nebo v nezbytném rozsahu vybranym dodavateliim, ktefi pro nas
zajistuji nekteré sluzby, jako naptiklad vedeni tucetnictvi nebo spravu informacnich
technologii (IT, matriky, systémy pro stravovani apod.). RovnéZ mohou byt udaje predavany
za ucelem zajisténi aktivit déti (kurzy plavani, lyzaiské kurzy, ozdravné a adaptacéni pobyty,
exkurze...). Se vSemi takovymi osobami mame jasn¢ nastavené smluvni vztahy a vSichni
dodavatelé spliuji nezbytna pravidla pro zpracovani osobnich tidaji v rozsahu a parametrech
vyzadovanych nafizenim GDPR a zékona ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich tdaji.

Doba zpracovani a uchovavani osobnich udaji je stanovena zpravidla legislativnimi
pozadavky v souladu se spisovym a skarta¢nim fadem, v ptipad¢€ souhlast do jeho odvolani.

Predavani osobnich udaji do zahranici neprovadime. Pokud by bylo za téelem zajisténi
nutno informace predat (napiiklad vyjezdy na zahrani¢ni pobyty, sluzebni cesty), budou
vsichni dotCeni individualn€ informovani.

Skola ma zavedeny systém hlaseni piipadnych bezpe¢nostnich incidentt. V piipadé uniku
jakychkoli dat postupujeme v souladu s GDPR za u¢elem minimalizace moznych Skod a ve
spolupraci s naSim povéfencem pro ochranu osobnich udaji provadime ptislusnd hlaSeni
Utadu pro ochranu osobnich tdajii.

Stravovani

Pro fadné poskytovat stravovaci sluzby musime zpracovavat informace, které jsou uvadény
nejcastéji v prihlaskéach ke stravovani. Jedna se o nasledujici osobni udaje:

> z&ka: jméno a piijmeni, datum narozeni nebo rodné €islo, statni obCanstvi, misto trvalého
pobytu nebo adresa bydlisté (kontaktni adresa), Skolni rok, tfida, Cislo bankovniho uctu,
datum zahajeni a ukonceni stravovacich sluzeb, tidaje o zdravotnich obtizich, které by
mohly mit vliv na poskytované sluzby (napt. alergie na lepek)

o jednd se prevdzné o zékladni identifikaéni nebo popisné osobni udaje, nicméné
informace o zdravotnich obtizich jsou informace o zdravotnim stavu, které jsou
povazovany za zvlastni kategorii osobnich udajli — tzv. citlivé udaje

> zékonnych zastupcli: jméno a pfijmeni, adresa trvalého pobytu nebo bydlisté (kontaktni
adresa), telefonické spojeni nebo email, ¢islo bankovniho Uctu

Poskytovani stravovacich sluzeb je uskuteciovdno na zéklad€ piihlaSky ke stravovani.
PtihlaSka tak zakldda urcity (pravni) vztah, kdy ma provozovatel stravovaciho zafizeni
povinnost poskytnout sluzbu a na druhé stran¢ piijemce takové sluzby ma jiné zavazky,
typicky povinnost uhradit cenu takové sluzby. PiihlaSka ke stravovani by se tak dala
povazovat za jakousi smlouvu. V takovém ptipadé se zpracovani vyse uvedenych osobnich
udajii za ucelem poskytovan stravovacich sluzeb déje na zékladé plnéni smluvniho vztahu
podle ¢lanku 6 odst. 1 pism. b) GDPR.

Prezentace Skoly a bezpecnost

Pro tucely prezentace Skoly vyuzivame internetové stranky (www.skoladrhoraka.cz),
Facebook Skoly (Skola Horaka) zvetfejiiujeme nékteré dulezité zpravy v béznych médiich
(napf. mistni tisk nebo regionalni TV). Soucasti prezentovanych informaci vefejnosti o déni
ve Skole a pro prezentaci Skoly miize byt zvefejnéno jméno a piijmeni zdka a piipadné
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| fotografii, audio a videozaznam nebo vytvarné dilo. S takovym zvefejnénim je vyzadovan
souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

Pro vylou€eni pochybnosti uvddime, Ze souhlas neni vyzadovan pii zpracovani osobnich
udajit v rdmci struénych doprovodnych informaci v tisku ¢i na webu Skoly zvefejnénych z
divodu propagace slusného chovani a Siteni povédomi o vhodnych, spravnych a slusnych
zpusobech spole¢enského chovani a mezilidskych vztahti v ramci Skolni vyuky i vychovy
mimoskolni, véetné zakladnich identifikac¢nich tdaja 74kl v rozsahu jméno, pfijmeni, tiida.
Takové popisy mohou byt doprovazeny fotografii bez udéleného souhlasu, vzdy vSak
V pfiméfené mife a s pfihlédnutim k opravnénému zajmu ditéte. Obdobnymi situacemi mohou
byt prezentace vyrobkil a vykresii zaki s uvadénim jejich jmen. Uvedené informace je nutno
vzdy formulovat slu§né a osobni udaje uvadét v

Prava subjektu udaji

e Mite pravo na pfistup k osobnim udajim, mate pravo pozadat spravce, aby Vam sdé¢lil,
zda a jaké zpracovava Vase osobni tidaje, nebo osobni udaje Vaseho ditéte.

e Mite pravo pozadat spravce o pristup ke zpracovavanym osobnim udajim a o informace
0 zpracovani téchto udaj.

e Mate pravo pozadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich uda;ji.

o Pokud pozadate o ptistup ke zpracovavanym osobnim udajim, spravce Vam umozni,
abyste jednordzové nahlédli do dokumentace, ve které se zpracovavaji Vase osobni
udaje a osobni udaje Vaseho ditcte.

o Pokud o to pozadate, spravce Vas bude informovat o:
e Ucelech zpracovani,
o kategoriich zpracovavanych osobnich tdaji,
o kategoriich ptijemct, kterym osobni udaje byly nebo budou zptistupnény,
o dobé, po kterou budou osobni udaje u spravce ulozeny,

e 0 pravu pozadat 0 opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich udaji, pravu
vznést namitku proti zpracovani,

e pravu podat stiznost u dozorového tiadu.

Spravce poskytne informace pisemné, ve vhodnych ptipadech v elektronické formé po
prokazani identity, ustné, pokud 0 to pozadate a bude prokazana Vase totoznost, pti¢emz zadné
udaje a informace nelze podat telefonicky. Pokud je to mozné a nebudou nepiiznivé dotéena
prava a svobody jinych osob, poskytne spravce kopie zpracovavanych osobnich tdaji.
Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnutd po delSim casovém tuseku, po
zméné osobnich udaji, po zméné ve zpracovani osobnich udaji. V ostatnich ptipadech se
kopie poskytuje za poplatek. Spravce odpovi na Vasi zadost pisemné do 1 mésice s moznosti
prodlouZzeni o dalsi 2 mésice.

e Mate pravo na opravu chyby, ke které mize dojit pfi zpracovani Vasich osobnich udaji
nebo osobnich Gdajii Vaseho ditéte. Mate pravo pozadat 0 opravu neptesnych udaji nebo o
doplInéni netplnych osobnich udaji. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (S
moznosti prodlouzeni o dal§i 2 mésice) od pfijeti Vasi Zadosti. Spravce Vam odpovi
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pisemné. Spravce Vam sd¢li, zda a jak Vase osobni udaje opravil nebo doplnil.

e Mate pravo na vymaz nékterych osobnich tdaji. Obecné plati, Ze mate pravo pozadat
spravce o to, aby zlikvidoval n¢které Vase osobni tidaje a dale je neuchovaval; jedna se 0
tzv. pravo byt zapomenut. V ptipad¢, kdy spravce vykonava vetejnou moc (rozhoduje ve
spravnim fizeni) a plni své pravni povinnosti, spravce nevymaze osobni udaje, i kdyz o to
pozadate. Pokud vsak zadost o vymaz podate, spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice
(s moznosti prodlouzeni 0 dal$i 2 mésice) od ptijeti Vasi zadosti, a to pisemné. Sdéli Vam,
pro¢ nevyhovél Vasi zadosti o vymaz nebo jaké udaje v jakém rozsahu vymazal.

e Mate pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich udaji nebo osobnich udaji VaSeho
ditéte. Pokud pozadate o omezeni zpracovani osobnich udaji a uvedete divod Vasi
zadosti, spravce tyto osobni tidaje oznac¢i. Oznacené osobni udaje spravce uklada, avSak
jinak je nesmi dale zpracovavat (az na nékteré vyjimky). Ve kterych pfipadech mate pravo,
aby spravce omezil zpracovani Vasich osobnich tdajii nebo osobnich udaji Vaseho ditéte?
Pokud podle Vaseho tvrzeni Vase osobni udaje nebo osobni udaje Vaseho ditéte nejsou
ptesné. Pokud je zpracovani Vasich osobnich tdaji nebo osobnich udaji Vaseho ditéte
protipravni. Vy vSak misto vymazu osobnich udaji zddate o omezeni zpracovani osobnich
udaji. Pokud jiz spravce osobni udaje nepotiebuje zpracovavat. Vy vsak pozadujete, aby
osobni udaje byly omezeny, protoze je to nutné pro urCeni, vykon a obhajobu Vasich
pravnich narokli. Pokud spravce zpracovava VaSe osobni tdaje na zéklad¢ opravnéného
zajmu, na zaklad¢ plnéni tkolu ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vetfejné moci. Vy
vznesete namitku proti zpracovani osobnich tdaji. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1
meésice (S moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od pfijeti Vasi zadosti. Spravce Vam
odpovi pisemn¢. Spravce Vam sdéli, zda a jak VaSe osobni udaje omezil.

e Mate pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich tdaji nebo osobnich
udaji Vaseho ditéte. V souvislosti se spravnim fizenim mate pravo vznést namitku,
protoze spravce vykonava vetfejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni). Pokud v ramci
vzdélavani udélujete souhlas se zpracovanim urCenych osobnich Udaji, mate pravo
kdykoli souhlas odvolat. Tim vSak neni dotena zakonnost zpracovani osobnich udaja
zalozend na souhlasu ud¢leném pred jeho odvolanim. To znamend, Ze zpracovani
osobnich tdaji do odvolani souhlasu je legélni.

e Mate pravo podat stiznost U dozorového uradu. Mate pravo podat stiznost nasi organizaci,
kterou budeme fesit v sou¢innosti s nas§im povéiencem pro ochranu osobnich tdaji nebo u
dozorového ufadu, tj. Utad na ochranu osobnich udaja, Pplk. Sochora 727, 170 00,
Praha 7, tel. +420 234 665 111. o

Mgr.BC. Digitalné

podepsal Mgr.Bc.
Petra Petra Rubac¢ova

Datum: 2025.11.18

Rubacova ... 0
V Prost&jove, dne 18. 11. 2025 14:45:45 +0T°00

Mgr. Be. Petra Rubacova, feditelka Skoly
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